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PROPER }
TOPLU HAREKET URET

Personel devam kontrol sistemine aktarilacak giris ve cikis hareket satirlarini
toplu Ureten aracin kullanim kilavuzu.

BELGE SURUM

Kullanim Kilavuzu 7.0 — Ekim 2026
CIKTI piL

IXT /.CSV aktarim satirlari Tarkge

Uretilen kayitlar gercek turnike okumasi degildir. Test, demo ve aktarim denemesi igin simiile edilir.
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05 Tatil guinleri

06 Vardiyalar ve rotasyon
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@9 Uretim, filtre ve indirme
10 Ayar kaydet / yikle

11 Uretim sirasi

12 Sik karsilasilan durumlar
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1. BU ARAC NE iSE YARAR?

PROPER Toplu Hareket Uret, PDKS (personel devam kontrol) sistemine aktarilacak giris / cikis hareket satirlarini toplu
Uretir. Kart numaralari, tarih araligi, calisma gunleri, vardiyalar, resmi tatiller ve personel izinleri girilir; sonug .TXT veya .CSV

olarak indirilir.

Kayitlar gercek okuma verisi degildir — test, demo ve aktarim denemesi igin simiile edilmis satirlardir. Uretim rastgele

tolerans kullandidi icin ayni ayarlarla her seferinde dakikalar birkac dakika kayabilir.

Sol panel ayarlar, sag panel iiretim ve giktidir. Ust cubuktan kilavuz, ayar kaydet/yiikle ve bu PDF'ye erisilir.

2. KART LISTESI

Sol Ustteki kutuya kart numaralarini yazin. Ug yazim bir arada kullanilabilir:

YAZIM ORNEK SONUC
Tek kart 5 Yalnizca b
Aralik 1-20 Tden 20'ye tim kartlar
Virgulll liste 3,7,12 3,7vel2
Karma / satir satir =15 1-5ve 10

10

Giris Cihaz ID ve Cikis Cihaz ID format sablonundaki | C alanina basilir. ki cihaz ayniysa ikisine de ayni numaray! verin.

3. EXCEL'DEN PERSONEL YUKLEME

1. Sablonu indir ile (ic sayfali Excel dosyasini alin.

2. Personel sayfasina Kart ID, istede baglh ad, ise giris ve isten cikis tarihlerini yazin.
S8 /'zin/ersayfasma kart, baslangic ve bitis ekleyin. Bitis bossa tek glin sayilir.

4. ORNEK ile baslayan not/aciklama satirlari yok sayilir.

5. Excel Seg ile dosyayi ylkleyin. Kart listesi ve izin kutusu otomatik dolar.

SAYFA ALANLAR

Personel Kart ID, Ad Soyad, Giris Tarihi, Cikis Tarihi, Not
izinler Kart ID, Baslangig, Bitis, Agiklama

Talimat INEREINEINE]E]]

ise giris tarihinden 6nce ve isten cikis tarihinden sonra o karta hareket yazilmaz. Personel kisitlarini temizle yalnizca bu tarih

sinirlarini kaldirir; kart ve izin kutularina dokunmaz.

Tarih bicimi:  GG/AA/YYYY (&r.01/02/2026).
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4. TARIH VE GUN AYARLARI

Baslangig / Bitis tiretim penceresidir. Kapali glinlerde (isaretsiz Pazartesi-Pazar satirlari) kayit Giretilmez. Varsayilan:

Pazartesi-Cuma acik, Cumartesi-Pazar kapal.

Bir giinii acip + Ozel saat derseniz o giin vardiya saatini ezersiniz. Alani bos birakirsaniz yine vardiya saati kullanilir. Arefe

glnunde arefe vardiyasi secildikten sonra 6zel saat yine gegerlidir.

5. TATiL GUNLERI

Tatil glinlerinde hareket tretilmez. Arefe bunun istisnasidir: galisilan yarim giin kabul edilir ve “Arefe Vardiyas!” isaretli
vardiya kullanilir. Arefe vardiyasi yoksa normal vardiyaya disulur.

e YilhEkle: Yilbasi, 23 Nisan, 1 Mayis, 19 Mayis, 15 Temmuz, 30 Agustos, 29 Ekim, 28 Ekim yarim giini, Ramazan / Kurban +
arefeler. 2024-2030 arasi Diyanet miladi tarihlerine yakindir; diger yillar yaklasik £1 giin sapabilir.
e Manuel: "Her yil tekrarla” agikken GGAA (6r. 0101), kapaliyken GGAAYYYY . Arefe kutusunu yalnizca yil iceren eklemede

kullanin.

(sar1 = arefe ) (Kirmza = tatil ) Etikete tiklayinca o gln silinir.

\

6. VARDIYALAR VE ROTASYON

Her vardiyanin giris/cikis saati ve +toleransi vardir. Tolerans giriste erken veya tam(0...-tol dk), cikista ge¢ veya tam(0...+tol
dk) uygulanir.
¢ Bu vardiyayi kullanan kartlar bossa vardiya tim kartlara adaydir. Doluysa yalnizca yazilan kartlar kullanir.

e Kart bir vardiyaya yazilmissa o vardiya tercih edilir; degilse kart alani bos olan ilk vardiya, o da yoksa ilk uygun vardiya
segilir.

¢ Arefe Vardiyasi yalnizca arefe glinlerinde devreye girer.

e Gece Vardiyasi cikisi bir sonraki takvim glinline tasir. Saatler zaten gece sarkiyorsa (¢ikis < giris, 6r. 16:00-00:00 veya
22:00-06:00) kutu isaretlenmese de ertesi gline yazilir.

e 00:00-08:00 geceye sarkmis sayllmaz; giris ve ¢ikis ayni takvim giintindedir.

Haftalik rotasyon: Pazartesi baslangic tarihine gore her hafta bir sonraki vardiyaya kayar. Kartin kendi vardiya sirasi korunur,

lUzerine hafta kaymasi eklenir. En az iki normal (arefe olmayan) vardiya gerekir. Rotasyon  .set dosyasina kaydedilir.
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7. PERSONEL iziN

Her satir bir karttir. izinli glinde o kart icin giris/cikis yazilmaz. Excel yiiklemesi bu kutuyu yeniden yazar.

00001 * 05/01/2026, 15/02/2026-20/02/2026
00002 * 10/03/2026

Tarih: GG/AA/YYYY —aralik: GG/AA/YYYY-GG/AA/YYYY
8. AKTARIM FORMATI

Sablondaki harfler basamak sayisi kadar tekrarlanir; diger karakterler aynen cikar.

HARF ANLAM

€ CihazID

K Kart ID

M Mod — giris 0, ¢ikis 1

YAG Yil, ay, glin

S D Saat, dakika (saniye sablonda sabit, 6r.| :00 )

Varsayilan sablon ve 6rnek (kart 7, 26 Subat 2026):

CCC,KKKKK,M,YYYY/AA/GG SS:DD:00
001,00007,0,2026/02/26 08:27:00
001,00007,1,2026/02/26 18:33:00

Hazir sablonlar: Varsayilan, Kart énce, 2 basamak mod, Pipe ayrac. Siralama ve tarih filtresi sablondaki virgil konumuna
bagh degildir.

9. URETIM, FILTRE VE INDiRME

1. Sagdaki Giris Cikis Uret diigmesine basin.

2. Istatistikler toplam kayit, is giini, kart ve vardiya sayisini gdsterir.

3. Cikti tarih-saat, ardindan kart, ardindan giris/cikis sirasindadir.

4. Tarih filtresi kayitlarin gergcek zamanina gore keser; TXT/CSV o an gortinen satirlari indirir.

5. Kopyala panoya alir. .TXT ham satir, .CSV cihaz / kart / mod / tarih / saat + ham satir verir.

3 kart x 15 is guint x giris+¢ikis = 90 satir. Hig satir yoksa kart, kapali glin, tatil veya izin/kisit kontrol edin.
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10. AYAR KAYDET / YUKLE

Ust gubuktaki Kaydet | .set

(JSON)indirir: kartlar, tarihler, cihazlar, giinler, 6zel saatler, vardiyalar, rotasyon, izinler,

personel kisitlari ve tatiller. Yiikle ayni dosyayi geri okur. Cikti dosyaya yazilmaz; Uretim her seferinde yeniden yapllir.

11. URETIM SIRASI

1. Tarih penceresindeki her takvim giint

2. GUn kapaliysa ve arefe dedilse atla

3. Tatilse ve arefe degilse atla

4. Her kart: ise giris/cikis disinda mi, izinli mi?

5. Vardiya sec (arefe — rotasyon — karta 6zel — genel)

6. Ozel giin saati varsa onu kullan

7. Tolerans uygula; gece sarkmasi varsa cikisi ertesi gline yaz

12. SIK KARSILASILAN DURUMLAR

DURUM

Hic satir yok
Cumartesi tretim
Arefe calisiimasin

Tek vardiya, kart kutusu
dolu

Excelinternet ister mi?

00:00-08:00 cikis ertesi
gln

PROPER Toplu Hareket Uret v7.0 — PDKS hareket simiilatorii kullanim kilavuzu. Bu belge uygulamadaki Kilavuz paneliyle ayni icerigi tasir.
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NE YAPMALI

Kart yazin; guinleri acin; araligin tamaminin tatil/izin olmadigindan emin olun.
Cumartesi satiriniisaretleyin.

Arefe etiketini kaldirin veya guini normal tatil yapin.

Yazilmayan kartlar o vardiyayi kullanamaz. Kutuyu bos birakin veya kartlari ekleyin.
Hayir. KGtiphane uygulamayla gelir.

Beklenen davranis ayni glindiir. Gece sarkmast icin 16:00-00:00 / 22:00-06:00 veya Gece
Vardiyas! kutusunu kullanin.

AYAR - SIRA -

SSS



